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Uvod

Tato ptirucka podporuje repozitare v sebehodnoceni a peer-review hodnoceni podle
Sestnacti zasad obsazenych v Zéasadach pro ziskani Peceté kvality digitalniho repozitafe (Data
Seal of Approval, dale jen DSA). Zasady slouzi k aplikaci a ovéteni kvalitativnich aspekti
vztahujicich se k vytvafeni, uchovéavani a (opétovnému) pouziti digitalnich dat. Zasady se
zamé&iuji na odborné a védecké materidly, ale mohou byt pouzita pro jakykoliv typ digitalnich
informaci. Tyto Zasady slouzi jako podklad pro ptidéleni ,,Data Seal of Approval“ Radou
DSA.

Pro Zéasady DSA je klicovych pét principii, které dohromady urcuji, zda digitalni data
mohou byt povazovana za dostatecné archivovana.

* Data lze najit na Internetu.

* Data jsou zpfistupnéna v souladu s relevantni legislativou a s ohledem na ochranu
osobnich dat a prav dusevniho vlastnictvi.

* Data jsou dostupna ve vyuzitelném formatu.

* Data jsou spolehliva.

* Na data Ize odkazovat.

Tyto principy jsou nedilnou soucasti Zasad. Zasady samotné jsou zacileny na tii typy
stakeholderti: producenty dat, digitalni repozitaf a uzivatele dat.

* Producenti dat odpovidaji za kvalitu digitalnich dat.
* Digitélni repozitat odpovida za kvalitu uchovani a dostupnost dat.
* Uzivatelé odpovidaji za kvalitu vyuziti digitalnich dat.

Prestoze se Zasady tykaji tfi riznych skupin, je to digitalni repozitaf, ktery umoziuje
a podporuje to, ze producent i uzivatel dat jsou v souladu s jednotlivymi Zasadami.

Predpoklada se, ze v pribéhu zivotniho cyklu dat mize repozitat jednat s vkladateli
dat, kteti budou vystupovat jako zastupci producenti dat.

Digitalni repozitaf lze prohlasit za ditvéryhodny repozitat ,, Trusted Digital Repository* (TDR)
ve smyslu pozadavkt Data Seal of Approval, pokud splituje Zasady 4 — 13 a umoznuje
producentiim dat a uzivatelim splnit Zasady 1 — 3 a 14 — 16.

Tato Ptirucka hodnoceni mlize byt pouzita jako formulaf pro interni hodnoceni pfed
vyuzitim DSA online nastroje.



Sebehodnoceni a peer review proces

Zajemce o ziskani peceti DSA muze vypracovat a odeslat sebehodnoceni podle
Sestnacti zasad v okamziku, kdy jsou jeho ptfihlasovaci udaje zpracovany
pies datasealofaproval.org.

Odborny hodnotitel, kterého vybere Rada DSA, na zaklad¢ dodanych podkladi
k sebehodnoceni rozhodne, zda a v jaké mifte spliuji pozadavky jednotlivych Zasad. Bud’
predlozené podklady pro jednotlivé Zasady potvrdi, nebo odmitne. Pokud je odmitne,
poskytne zadateli komentat ke svému rozhodnuti a pozada jej o vyjadreni.

Proces komentati/odpovedi poté pokracuje, dokud Odborny hodnotitel nerozhodne,
zda Pecet kvality DSA pfidéli. V ptipad¢ namitek se mize zadatel obratit na Radu DSA.

Outsourcing

Piivodni verze DSA umoziovala vyuziti outsourcovanych sluzeb tretich stran pouze
pro Zasady cislo 4, 6, 7, 8 a 13 za piedpokladu Ze partner jiz ziskal DSA nebo vyssi stupeni
certifikace v oblasti diveéryhodnych digitalnich repozitait.

Vzhledem k nartstajicimu poctu distribuovanych a na sluzbach zalozenych modernich
repozitai, Rada DSA moznosti outsourcingu rozsifila na vSechny Zasady. Dusledky tohoto
rozhodnuti budou pribézné sledovany a rozhodnuti samo muze byt jesté ve spolupraci s DSA
komunitou v budoucnu revidovéano. Informace vztahujici se k outsourcingu jsou vyzadovany
v ¢asti ,,Kontext repozitafe” a musi byt nedilnou soucésti podkladii pro hodnoceni
jednotlivych relevantnich Zasad.

Pliivodni verze DSA umoziiovala vyuziti outsourcovanych sluzeb tietich stran pouze
pro Zasady cislo 4, 6, 7, 8 a 13 za predpokladu, ze partner jiz ziskal DSA nebo vyssi stupeii
certifikace v oblasti diveéryhodnych digitalnich repozitait.

Vypracovani sebehodnoceni
V dopliikkovych textech k jednotlivym Zasaddm jsou navrzena témata, kterd mohou byt
zahrnuta do sebehodnoceni. Nejsou vsak ani vycerpavajici ani normativni.

Zkratky by mély byt vysvétleny u prvniho vyskytu v textu.
Hodnoceni musi pro kazdou Zasadu obsahovat nasledujici ¢asti:
Vyjadreni k sebehodnoceni

Vyjadieni k sebehodnoceni by se mélo pfimo vztahovat k dané Zasadé a jejimu
dopliyjicimu textu. Vase vyjadieni by mélo obsahovat informaci o tom, jaka dokumentace
(odkazovana ¢i v pracovni verzi), je podkladem pro podporu dané Zasady. Uved’te prosim,
pro¢ je dokumentace podstatna pro dané vyjadieni a, zejména v ptipadé delsich ¢i Siroce
zamétenych dokumenttl, zminte i to, kterd jeji ¢ast se vaze k dané Zasade¢.

Je-li ¢ast procesti dané Zasady outsourcovana treti stran¢, uved’te komu a predlozte
doklady k t€ém procestim, za které odpovidate vy i k t€ém, za které¢ odpovida partner.

Souvisejici dokumentace a/nebo termin dokoncéeni dokumentace (v piipadé
potieby anglické shrnuti):



Vyjadieni k sebehodnoceni pro kazdou ze Zasad musi byt podlozeno relevantni
vetejné dostupnou dokumentaci (idedln€ v anglictin€). Pokud anglickd verze dokumentace
neexistuje, musi byt v angli¢tiné dodano alespon jeji shrnuti.

Pokud je dokumentace ve stadiu rozpracovani a/nebo neni jesté oficidln€ zvefejnéna,
m¢él by byt uveden termin, ve kterém bude dokumentace dokoncena. DodrZeni tohoto terminu
bude sledovano v ramci procesu hodnoceni nasledujici zddosti o DSA. Pokud je dokumentace
ve stadiu rozpracovani, bude stupen shody se Zasadou hodnocen jako nizsi. Vetejna
dostupnost dokumentti je zcela zdsadni podminkou pro zajisténi transparentnosti procesu
certifikace dle DSA.

Ptipojte prosim i URL vefejn¢ dostupné dokumentace vztahujici se k vaSemu
sebehodnoceni.

Veskeré uvedené dokumenty by mély byt zminény i ve Vyjadieni k sebehodnoceni.

Sebehodnoceni stupné shody

Kazda ze Zasad DSA ma ur¢en minimalni stupen shody, ktery musi digitalni repozitaf
pro ziskani DSA dosahnout. Tato hodnota odrazi miru vyzralosti procest probihajicich
v ramci digitalniho repozitafe. Rada DSA muize minimalni pozadovany stupeii shody
prehodnotit v zavislosti na noveé vznikajicich ,,best practices®.

Komentare Odbornych hodnotiteli k odbornému hodnoceni
Tento prostor je vyhrazen pro komentaie hodnotiteld ¢i jejich ptipadné dotazy.

Kontrolni seznam pro Odborné hodnotitele

* Vztahuje se vyjadieni k sebehodnoceni k piislusné Zasadé? (Odkazte na doplikovy
text pro zadatele nalezejici ke kazdé Zasad¢).

¢ Jsou odkazy na podplirnou dokumentaci vetejné dostupné?

* Souhlasite se stupném shody uvedenym v sebehodnoceni a povazujete poskytnuté
podklady za dostacujici pro udéleni DSA?

¢ Jsou vysvétleny vSechny zkratky?

* Tam kde je to mozné, odpovézte na konkrétni sebehodnoceni spiSe ndvodnymi
komentati nez konkrétnimi dotazy.

Odpovédnost

V okamziku kdy zacnete s procesem zadosti o DSA, souhlasite s nasledujicimi
podminkami:

Vsechny zcastnéné strany, véetné DSA Rady a ur¢enych hodnotitelii, budou
povazovat az do udéleni DSA odevzdanou dokumentaci k sebehodnoceni a udaje o stupni
shody s jednotlivymi zasadami za divérné tidaje. Finalni verze dokumentace, stupen shody a
komentate hodnotiteli budou zvefejnény prostrednictvim DSA online néstroje az po udéleni
DSA.

Rada DSA bude zachazet s veskerymi daty s nejvyssi moznou péci, ale neodpovida za
jakékoliv poskozeni ¢i ztraty vzniklé pouzitim téchto dat.
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Zasady

Zasada

Kontext repozitaie

Producent dat vklada data do digitalniho repozitare spole¢né

s informacemi, které ostatnim subjektliim umoziuji zhodnotit jejich
kvalitu a to, nakolik odpovidaji etickym a jinym normam platnym pro
danou disciplinu.

Producent dat odevzdava data ve formatech doporu¢ovanych digitalnim
repozitarem.

Producent dat odevzdava data spole¢né s metadaty vyZzadovanymi
digitalnim repozitarem.

Digitalni repozitaf ma jasné stanovené poslani (mission) v oblasti
digitalni archivace a uplatiuje jej.

Digitalni repozitai vénuje dostatecnou péci dodrzovani pravnich predpisi
a smluv, a to pfipadné vcetné téch, které se vztahuji k ochrané osob.

Digitalni repozitat aplikuje zdokumentované procesy a postupy pro
spravu ukladani dat.

Digitalni repozitaf ma plan dlouhodobé ochrany digitalniho obsahu
v ném ulozeného.

Archivace probiha v prubéhu celého Zivotniho cyklu dat a podle jasné
stanovenych postupd.

Digitalni repozitaf ptebird od producentli dat odpovédnost za
zptistupnéni digitalnich objekta.

Digitalni repozitaf umoziuje uzivatelim najit a pouzit data a trvale na né
odkazovat.

Digitalni repozitaf zajist'uje integritu digitalnich objektti a metadat.
Digitalni repozitaf zajist'uje autenticitu digitalnich objektti a metadat.

Technické infrastruktura vyslovné podporuje tikoly a funkce popsané v
mezinarodné uznavanych archivnich standardech jako je napt. OAIS.

Uzivatel dat dodrzuje ptistupova pravidla stanovend digitdlnim
repozitarem.

Mini
malni
aroven
N/A
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15 Uzivatel souhlasi s pravidly pro sdileni a spravné vyuzivani znalosti a 4

informaci obecné uzndvanymi v dané oblasti a fidi se jimi.

16 Uzivatel respektuje digitalnim repozitafem stanovena licen¢ni omezeni 4
tykajici se uziti dat.

Hodnoceni
Stupei Vyznam
shody
0 N/A: Neni aplikovatelné.
1 Ne: Jesté jsme nad tim neuvazovali.
2 Teoreticky: Mame teoreticky navrh.
3 Rozpracovéano: Jsme v implementaéni fazi.
4 Implementovano: Tuto zdsadu jsme plné

implementovali pro potieby naSeho repozitare.

Poznamka a/nebo URL

Dopliite vysvétleni
Dopliite vysvétleni

Dodejte URL vychoziho
dokumentu

Dodejte URL podptirného
dokumentu

Dodejte URL podptirného
dokumentu



0 Kontext repozitare

Navod pro Zadatele

Popiste prosim v kratkosti funkce vaSeho repozitare a aktivity v ném probihajici.
Ptipadna specifika vaSeho repozitafe nebo sluzeb jim poskytovanych popiste s ohledem na to,
ze hodnotitel s nimi nemusi byt obezndmen. Kdykoli je to mozné, odkazujte na standardni
OAIS funkce a terminologii.

Dodejte také kompletni seznam vSech pifipadnych partnert poskytujicich outsourcing,
které zminujete v sebehodnoceni a jejich vztah k repozitafi (organizacni/smluvni apod.), a to
véetné informace o tom, zda maji ¢i nemaji DSA, nebo zda podstoupili jiné hodnoceni
divéryhodnosti digitalniho repozitare. Vypiste seznam Zasad, které tito externi partnefi v
ramci svych sluzeb ¢i funkci pln€ ¢i Castecné zastit'uji. Popiste vztah k/ nebo miru kontroly
nad outsourcovanymi funkcemi tykajicimi se konkrétni Zasady, a to v€etn¢ existujicich
smluvnich zavazkt nebo SLA.

Protoze outsourcing je vétSinou pouze ,,castecny*, bude pravdépodobné nutné dodat
dalsi odpovidajici dokumentaci k funkcim spadajicim do dané Zasady, které nejsou
outsourcovany. Piikladem mohou byt ,,zdokumentované procesy a procedury pro spravu
datového uloziste* a ,,explicitni workflow* pro faze zivotniho cyklu dat, které digitalni
repozitat kontroluje pfimo.

Navod pro hodnotitele

¢ Jsou odkazy na podptirnou dokumentaci vetejné dostupné?

¢ Jsou vSechny zkratky vysvétleny?

* Tam kde je to mozné, odpovézte na konkrétni sebehodnoceni spiSe ndvodnymi
komentati nez konkrétnimi dotazy.



1. Producent dat vklada data do digitalniho repozitare
spolec¢né s informacemi, které ostatnim subjektiim
umoznuji zhodnotit jejich kvalitu a to, nakolik odpovidaji
etickym a jinym normam platnym pro danou disciplinu

Pozadovana uroven shody:

3. Rozpracovano: Jsme v implementacni fazi.

Navod pro Zadatele

S ohledem na tuto Zasadu, jak podporujete producenty dat (ptipadn¢ vkladatele dat)
pred a béhem procesu vkladani dat do repozitare?

Kvalitativni kritéria specificka pro dané odvétvi naznacuji, do jaké miry jsou data pro
uzivatele zajimava. Hodnoceni experty a kolegy z dané oblasti je hlavnim rozhodujicim
kritériem pro kvalitu dat. Transparentnost ve smyslu dodrzovéani oborovych etickych norem
usnadiiuje posouzeni obsahu dat. Producent dat je tedy zodpoveédny za to, Ze poskytne
uzivatelim dostatek informaci potfebnych k posouzeni dat.

Definuje repozitai podobu kompletniho baliku informaci které maji byt ulozeny
s ohledem na moznost zhodnoceni kvality dat? Jaké informace jsou povinné a jaké volitelné?

Pozaduje repozitat:

* Popis uzité metodologie nebo jiné informace tykajici se pouzivanych metod a technik,
a to véetné informaci o sbéru dat a dodate¢nych strukturalnich a obsahovych
zménach?

* Informace o oficidlnim schvaleni sbéru dat potvrzujici dodrzovani pravnich a etickych
norem?

* Diukaz/potvrzeni, Ze sbér nebo vytvoreni dat probéhly v souladu s pravnimi nebo
etickymi pravidly pro danou disciplinu nebo geografickou oblast (napt. Vyjadieni
etické komise nebo legislativa tykajici se ochrany dat)?

* Data tykajici se nebo odkazujici na datového producenta a/nebo jeho pridruzené
organizace?

* Dukaz/potvrzeni, Ze data vznikla jako vysledek ¢innosti producenta dat (vyzkumnik
nebo instituce, kterd data zvetejiuje)?

¢ Citace publikaci, které vznikly na zaklad¢ poskytovanych dat?

Jak velka ¢ast informaci ziskanych od producenta dat je poskytovéana dal uzivatelm,
aby si na jejich zaklad¢ mohli udélat vlastni zavery?



Navod pro hodnotitele

* Vztahuje se vyjadieni k sebehodnoceni k pfislusné Zasadé? (Odkazte na doplikovy
text pro zadatele nélezejici ke kazd¢é Zasad¢)

¢ Jsou odkazy na podplirnou dokumentaci vetejné dostupné?

* Souhlasite se stupném shody uvedenym v sebehodnoceni a povazujete poskytnuté
podklady za dostacujici pro udéleni DSA?

¢ Jsou vSechny zkratky vysvétleny?

* Tam kde je to mozné, odpovézte na konkrétni sebehodnoceni spiSe ndvodnymi
komentati nez konkrétnimi dotazy.



2. Producent dat odevzdava data ve formatech
doporuéovanych digitalnim repozitarem

Pozadovana uroven shody:

3. Rozpracovano: Jsme v implementacni fazi.

Navod pro Zadatele

S ohledem na tuto Zasadu, jak digitalni repozitat podporuje producenty dat pred
a béhem procesu odevzdani dat do repozitare?

Vsechny existujici datové forméaty jsou vystaveny riziku zastaravani, tedy tomu, ze
prestanou byt pouzitelné (zobrazitelné). Je proto vhodné pro ulozeni digitalnich objekta
pouzivat preferované formaty — tedy ty, u kterych datovy repozitat dokéze odpovidajicim
zpiisobem zabezpecit jejich Citelnost a pouzitelnost. Obvykle to byvaji formaty, které jsou de
facto standardem pro dané odvétvi.

* Publikuje repozitat seznam preferovanych formata?

¢ Jsou provadény kontroly kvality, aby bylo zajisténo, Ze producenti dat skute¢né
dodavaji data v preferovanych formatech?

* Vyuziva repozitaf nastroje pro kontrolu shody s oficidlni specifikaci formati?

¢ Jak je zachazeno s daty dodanymi v jinych nez preferovanych formatech?

* Pozaduje digitalni repozitaf po producentech dat detailni informace o formatech
souborl a o nastrojich a metodach pouzitych pfti tvorbé soubor?

Navod pro hodnotitele

* Vztahuje se vyjadieni k sebehodnoceni k pfislusné Zasadé? (Odkazte na doplikovy
text pro zadatele nalezejici ke kazdé Zasad¢).

¢ Jsou odkazy na dopliujici dokumentaci vefejné¢ dostupné?

* Souhlasite se stupném shody uvedenym v sebehodnoceni a povazujete poskytnuté
podklady za dostacujici pro udéleni DSA?

¢ Jsou vSechny zkratky vysvétleny?

* Tam kde je to mozné, odpovézte na konkrétni sebehodnoceni spiSe ndvodnymi
komentati nez konkrétnimi dotazy.



3. Producent dat odevzdava data spoleéné s metadaty
vyzadovanymi digitalnim repozitarem

Pozadovana uroven shody:

4. Implementovano: Tuto zdsadu jsme plné implementovali pro potieby naseho

repozitafe.

Navod pro Zadatele

S ohledem na tuto Zasadu, jak digitalni repozitat podporuje producenty dat pred

a béhem procesu odevzdani dat do repozitare?

Producent dat je zodpovédny za to, ze poskytuje spolecné s daty i informace

o kontextu dat (metadata). Zde je tfeba rozliSovat mezi popisnymi, strukturalnimi
a administrativnimi metadaty. VSechny druhy metadat musi byt dodavany v souladu se
zasadami uréenymi digitdlnim repozitafem.

Popisna metadata obsahuji informace nutné k jejich vyhledani a dale i informace, které
oztejmuji jejich vyznam (ve smyslu definice a hodnoty) a diilezitost. Ptikladem
popisnych metadat mohou byt datové prvky formatu Dublin Core', ktery obsahuje
pole jako autor, typ a datum.

Strukturalni metadata popisuji vztahy mezi jednotlivymi komponenty skupiny
vzajemné souvisejicich dat. Jsou nezbytné nutna pro zpracovani dat. Pfi koédovani dat
je ,,codebook* soucasti strukturalnich metadat.

Administrativni metadata jsou nutnd pro zajisténi trvalého ptistupu. Tykaji se zejména
popisu prav dusevniho vlastnictvi, podminek vyuziti a pfistupu; a ochrannych metadat
potiebnych pro spolehlivou archivaci dat.

Digitalni repozitaf urcuje, jak podrobnd metadata mé producent dodavat a poskytuje

nastroje pro jejich efektivni zachyceni.

Pokud jsou vyuzivany formulafe pro odevzdavani dat, jaka metadata pozaduji?
Mohou producenti dat vyuzit jiné uzivatelsky ptivetivé formy odevzdani metadat?
Kontroluje repozitai kvalitu poskytovanych metadat tak, aby bylo ovéteno, zda jsou
dodavana pozadovana metadata?

Nabizi repozitai standardy, pomoc nebo néstroje pro vytvareni metadat na Grovni
souborti? Vychazi metadatové prvky z béznych metadatovych standardd, registra ¢i
konvenci? Pokud ano, uved'te tyto standardy a miru do jaké jsou vyuzivany.
Nakolik jsou tato metadata relevantni pro uzivatele, napt. podporuji vyhledavani
zdrojli nebo sekundarni analyzu spiSe nez interni potfeby repozitaie?

Jaky je postup digitalniho repozitate v ptipad¢, Ze dodand metadata jsou nedostatecna
pro dlouhodobou ochranu?

Viz: <http://www.dublincore.org> [zobrazeno 19. Cervence 2013].
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Navod pro hodnotitele

* Vztahuje se vyjadieni k sebehodnoceni k pfislusné Zasadé? (Odkazte na doplikovy
text pro zadatele nalezejici ke kazdé Zasad¢).

¢ Jsou odkazy na dopliujici dokumentaci vefejné¢ dostupné?

* Souhlasite se stupném shody uvedenym v sebehodnoceni a povazujete poskytnuté
podklady za dostacujici pro udéleni DSA?

¢ Jsou vSechny zkratky vysvétleny?

* Tam kde je to mozné, odpovézte na konkrétni sebehodnoceni spiSe ndvodnymi
komentati nez konkrétnimi dotazy.
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4. Digitalni repozitar ma jasné stanovené poslani (mission)
v oblasti digitalni archivace a uplatnuje jej

Pozadovana uroven shody:

4. Implementovano: Tuto zdsadu jsme plné implementovali pro potfeby naseho
repozitafe.

Navod pro Zadatele

Tato Zasada se tyka rozsahu pravomoci repozitare.

* Existuje dokument popisujici poslani a cile repozitare (Mission Statement), ktery
odkazuje na dlouhodobou ochranu a archivaci? Jaka autorita (vlada, financujici
organizace, vedeni organizace apod.) dany dokument vydala?

* Existuje nastupnicky plan (succession plan) pro digitalni data? Pokud ano, popiste
plan a pokud je to mozné, odkazte na né;.

e Jak je ,,Mission statement* implementovan?

* Provadite souvisejici propagacéni aktivity?

* Pokud je tato Zasada outsourcovana, poskytnéte prosim ditkaz, Ze treti strana dodrzuje
DSA nebo DIN/ISO standardy.

Navod pro hodnotitele

* Vztahuje se vyjadieni k sebehodnoceni k pfislusné Zasadé? (Odkazte na doplikovy
text pro zadatele nalezejici ke kazdé Zasadg¢).

¢ Jsou odkazy na dopliujici dokumentaci vefejné dostupné?

* Souhlasite se stupném shody uvedenym v sebehodnoceni a povazujete poskytnuté
podklady za dostacujici pro udéleni DSA?

¢ Jsou vSechny zkratky vysvétleny?

* Tam kde je to mozné, odpovézte na konkrétni sebehodnoceni spiSe ndvodnymi
komentati nez konkrétnimi dotazy.
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5. Digitalni repozitar vénuje dostateénou péci dodrzovani
pravnich predpisi a smluv, a to pripadné véetné téch, které
se vztahuji k ochrané osob

Pozadovana uroven shody:

4. Implementovano: Tuto zdsadu jsme plné implementovali pro potieby naseho
repozitafe.

Navod pro Zadatele
Tato Zasada se tyka pravnich predpist, které ovliviiuji repozitaf.

¢ Je repozitaf pravnim subjektem (pravnickou osobou?)? Prosim, popiste jeho
pravni/organizacni status.

* Ma repozitat standard, modelovou verzi nebo Sablonu smlouvy s producenty dat?

* Ma4 repozitaf standard, modelovou verzi nebo Sablonu smlouvy s uzivateli?

* Publikuje digitalni repozitat podminky vyuzivani?

* Existuji opatieni pro ptipady, kdy nejsou podminky vyuzivani dodrzeny?

* Je repozitai dostatecné obeznamen s relevantnimi ndrodnimi a mezinarodnimi
pravnimi pfedpisy a zajist'uje jejich dodrzovani? Jak?

* Existuji specidlni postupy pro spravu citlivych dat nebo dat s jinak omezenym
piistupem?

¢ Jsou data s omezenym piistupem nebo citliva ulozena tak, aby k nim byl zachovan
pouze omezeny pristup?

¢ Jsou data s omezenym piistupem nebo citliva data distribuovéna odpovidajicim
zpisobem?

* Existuji procedury pro kontrolu rizik spojenych s daty s omezenym piistupem nebo
citlivymi daty a pro jejich pfipadnou anonymizaci nebo zabezpeceni ptistupu k nim?

* Jsou zaméstnanci Skoleni ve spravé dat s omezenym piistupem nebo citlivych dat?

Navod pro hodnotitele

* Vztahuje se vyjadieni k sebehodnoceni k pfislusné Zasadé? (Odkazte na doplikovy
text pro zadatele nalezejici ke kazdé Zasadg¢).

¢ Jsou odkazy na dopliujici dokumentaci vefejné¢ dostupné?

* Souhlasite se stupném shody uvedenym v sebehodnoceni a povazujete poskytnuté
podklady za dostacujici pro udéleni DSA?

¢ Jsou vSechny zkratky vysvétleny?

* Tam kde je to mozné, odpovézte na konkrétni sebehodnoceni spiSe ndvodnymi
komentati nez konkrétnimi dotazy.
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6. Digitalni repozitar aplikuje zdokumentované procesy
a postupy pro spravu ukladani dat

Pozadovana uroven shody:

4. Implementovano: Tuto zdsadu jsme plné implementovali pro potieby naseho
repozitafe.

Navod pro Zadatele

Tato Zasada se tyka schopnosti digitalniho repozitate spravovat data.

* Ma4 repozitaf strategii dlouhodobé ochrany dat?

* Ma repozitaf strategii pro zdlohovani/nasobné kopie? Pokud ano, popiste ji.

* Existuji opatieni pro obnovu dat? Jaka?

* Jsou pro formovani strategie vyuzivany techniky managamentu rizik?

* Jak je kontrolovédna konzistence archivnich kopii?

¢ Jaké stupné zabezpeceni jsou vyzadovany a jakym zplisobem jsou podporovany?
¢ Jak je feSeno a monitorovano zastaravani médii?

Navod pro hodnotitele

* Vztahuje se vyjadieni k sebehodnoceni k pfislusné Zasadé? (Odkazte na doplikovy
text pro zadatele nalezejici ke kazdé Zasad¢).

¢ Jsou odkazy na dopliujici dokumentaci vefejné¢ dostupné?

* Souhlasite se stupném shody uvedenym v sebehodnoceni a povazujete poskytnuté
podklady za dostacujici pro udéleni DSA?

¢ Jsou vSechny zkratky vysvétleny?

* Tam kde je to mozné, odpovézte na konkrétni sebehodnoceni spiSe ndvodnymi
komentati nez konkrétnimi dotazy.
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7. Digitalni repozitar ma plan dlouhodobé ochrany
digitalniho obsahu v ném ulozeného

Pozadovana uroven shody:

3. Rozpracovano: Jsme v implementacni fazi.

Navod pro Zadatele

Tato Zésada se tyka schopnosti repozitaie poskytovat trvaly ptistup k datim.

* Byla pfijata opatieni na feSeni budouciho problému zastaravani formatt? Prosim
popiste.
* Byla pfijata opatfeni k zabezpeceni dlouhodobé pouzitelnosti dat? Prosim popiste.

Navod pro hodnotitele

* Vztahuje se vyjadieni k sebehodnoceni k pfislusné Zasadé? (Odkazte na doplikovy
text pro zadatele nalezejici ke kazdé Zasad¢).

¢ Jsou odkazy na dopliujici dokumentaci vefejné¢ dostupné?

* Souhlasite se stupném shody uvedenym v sebehodnoceni a povazujete poskytnuté
podklady za dostacujici pro udéleni DSA?

¢ Jsou vSechny zkratky vysvétleny?

* Tam kde je to mozné, odpovézte na konkrétni sebehodnoceni spiSe ndvodnymi
komentati nez konkrétnimi dotazy.
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8. Archivace probiha v pribéhu celého zivotniho cyklu dat
a podle jasné stanovenych postupt

Pozadovana uroven shody:

3. Rozpracovano: Jsme v implementacni fazi.

Navod pro Zadatele

Tato Zésada se tyka arovné dokumentace procesti probihajicich v digitalnim
repozitafi.
Jsou procesy tykajici se archivace dat zdokumentovany? Dodejte odkazy na:

* Pracovni postupy (workflows).

* Rozhodovaci procesy pro transformaci archivnich dat.

* Znalosti zaméstnancti.

* Popiste typy dat v repozitéii a jakékoliv relevantni dopady na pracovni postupy.

*  Proces vybéru dokument.

* Piistup k datim, kterd se vymykaji charakteru instituce (miji se s cily uvedenymi
v ,,Mission statement®).

e Zabezpeceni ochrany osobnich udaji apod.

e Jasny popis nakladani s daty pro jejich producenty.

Navod pro hodnotitele

* Vztahuje se vyjadieni k sebehodnoceni k pfislusné Zasadé? (Odkazte na doplikovy
text pro zadatele nalezejici ke kazdé Zasad¢).

¢ Jsou odkazy na dopliujici dokumentaci vefejné¢ dostupné?

* Souhlasite se stupném shody uvedenym v sebehodnoceni a povazujete poskytnuté
podklady za dostacujici pro udéleni DSA?

¢ Jsou vSechny zkratky vysvétleny?

* Tam kde je to mozné, odpovézte na konkrétni sebehodnoceni spiSe ndvodnymi
komentati nez konkrétnimi dotazy.
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9. Digitalni repozitar prebira od producenti dat
odpovédnost za zpristupnéni digitalnich objektu

Pozadovana uroven shody:

4. Implementovano: Tuto zdsadu jsme plné implementovali pro potfeby naseho
repozitafe.

Navod pro Zadatele

Tato Zasada se tyka miry zodpovédnosti jakou digitalni repozitat ma za ulozena data.

* Ma4 digitalni repozitat licencni nebo smluvni ujednani s producenty dat? Prosim
popiste.

* Zajistuje repozitai po dohodé s producentem dat dodrzovani licenci? Jakym
zpisobem?

* Sestavil digitalni repozitat krizovy plan? Prosim popiste.

Navod pro hodnotitele

* Vztahuje se vyjadieni k sebehodnoceni k pfislusné Zasadé? (Odkazte na doplikovy
text pro zadatele nalezejici ke kazdé Zasad¢).

¢ Jsou odkazy na dopliujici dokumentaci vefejné dostupné?

* Souhlasite se stupném shody uvedenym v sebehodnoceni a povazujete poskytnuté
podklady za dostacujici pro udéleni DSA?

¢ Jsou vSechny zkratky vysvétleny?

* Tam kde je to mozné, odpovézte na konkrétni sebehodnoceni spiSe ndvodnymi
komentati nez konkrétnimi dotazy.
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10. Digitalni repozitar umoznuje uzivateliim najit a pouzit
data a trvale na né odkazovat

Pozadovana uroven shody:

3. Rozpracovano: Jsme v implementacni fazi.

Navod pro Zadatele

Tato Zésada se tyka formata, ve kterych repozitai poskytuje data a identifikatory dat.

¢ Jsou data k dispozici v podob¢ vhodné pro uzivatelskou komunitu? V jaké podobg?

* Nabizi digitalni repozitaf vyhledavaci rozhrani? Umoziuje sklizeni pomoci OAI? Je
mozné hluboké prohledavani ,,deep search*?

* Vyuziva digitalni repozitaf trvalé identifikatory?

Navod pro hodnotitele

* Vztahuje se vyjadieni k sebehodnoceni k pfislusné Zasadé? (Odkazte na doplikovy
text pro zadatele nalezejici ke kazdé Zasadg¢).

¢ Jsou odkazy na dopliujici dokumentaci vefejné¢ dostupné?

* Souhlasite se stupném shody uvedenym v sebehodnoceni a povazujete poskytnuté
podklady za dostacujici pro udéleni DSA?

¢ Jsou vSechny zkratky vysvétleny?

* Tam kde je to mozné, odpovézte na konkrétni sebehodnoceni spiSe ndvodnymi
komentati nez konkrétnimi dotazy.
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11. Digitalni repozitar zajist'uje integritu digitalnich objektu
a metadat

Pozadovana uroven shody:

3. Rozpracovano: Jsme v implementacni fazi.

Navod pro Zadatele

Tato Zésada se tyka otazek vztahujicich se k informacim obsazenych v digitalnich

objektech a v pfislusnych metadatech. Zabyva se tim, zda jsou kompletni, jestli jsou
zachycovany vSechny jejich zmény a jestli jsou dostupné jednotlivé verze objektu.

Vyuziva digitalni repozitaf kontrolni soucty pro verifikaci integrity dat? Jaky typ?
Monitoruje repozitaf integritu dat a metadat?

Pracuje digitalni repozitaf s vice verzemi dat? Pokud ano, jak? Prosim popiste strategii
verzovani.

Navod pro hodnotitele

Vztahuje se vyjadieni k sebehodnoceni k ptislusné Zasade? (Odkazte na doplitkkovy
text pro zadatele nalezejici ke kazdé Zasad¢).

Jsou odkazy na dopliujici dokumentaci vefejné¢ dostupné?

Souhlasite se stupném shody uvedenym v sebehodnoceni a povazujete poskytnuté
podklady za dostacujici pro udéleni DSA?

Jsou vSechny zkratky vysvétleny?

Tam kde je to mozné, odpovézte na konkrétni sebehodnoceni spiSe ndvodnymi
komentati nez konkrétnimi dotazy.
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12. Digitalni repozitar zajist'uje autenticitu digitalnich
objektl a metadat

Pozadovana uroven shody:

3. Rozpracovano: Jsme v implementacni fazi.

Navod pro Zadatele

Tato Zasada se tyka miry spolehlivosti origindlu a informacemi o provenienci dat.

Toto zahrnuje i zachyceni vztahu mezi origindlnimi daty a daty zpfistupfiovanymi uzivatelim,
a to véetné otazky zda jsou udrzovany vztahy mezi datovymi sety a/nebo metadaty.

Ma repozitat strategii pro zmény dat? Jsou s touto strategii sezndmeni producenti dat?
Vytvéii a uklada digitalni repozitat idaje o provenienci dat, a to v€etné relevantniho
auditniho zaznamu?

Vytvafi a uklada digitalni repozitaf odkazy na metadata nebo jiné datové sety? Pokud
ano, jak?

Srovnava repozitar signifikantni vlastnosti rozdilnych verzi stejného souboru? Jak?
Kontroluje repozitat identitu vkladatela?

Navod pro hodnotitele

Vztahuje se vyjadieni k sebehodnoceni k ptislusné Zasad¢? (Odkazte na doplitkovy
text pro zadatele nalezejici ke kazdé Zasad¢).

Jsou odkazy na dopliujici dokumentaci vefejné dostupné?

Souhlasite se stupném shody uvedenym v sebehodnoceni a povazujete poskytnuté
podklady za dostacujici pro udéleni DSA?

Jsou vSechny zkratky vysvétleny?

Tam kde je to mozné, odpovézte na konkrétni sebehodnoceni spiSe ndvodnymi
komentati nez konkrétnimi dotazy.
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13. Technicka infrastruktura vyslovné podporuje ukoly a
funkce popsané v mezinarodné uznavanych archivnich
standardech jako je napi. OAIS

Pozadovana uroven shody:

3. Rozpracovano: Jsme v implementacni fazi.

Navod pro Zadatele

Tato Zasada se tyka stupné shody s akceptovanymi standardy. Technicka
infrastruktura tvoii zdklad Divéryhodného digitalniho repozitaie. Referenéni model OAIS?,
ISO standard, je de facto standardem pro pouziti terminologie v oblasti digitalni archivace a
definici funkci digitalniho repozitare.

* Na jaké standardy se repozitai odvolava?

¢ Jak jsou standardy implementovany? Prosim upozornéte na jakékoliv dulezité
odchylky od standardi a vysvétlete je.

* Ma4 repozitéf plan pro rozvoj infrastruktury? Prosim popiste.

Navod pro hodnotitele

* Vztahuje se vyjadieni k sebehodnoceni k pfislusné Zasadé? (Odkazte na doplikovy
text pro zadatele nalezejici ke kazdé Zasadg¢).

¢ Jsou odkazy na dopliujici dokumentaci vefejné dostupné?

* Souhlasite se stupném shody uvedenym v sebehodnoceni a povazujete poskytnuté
podklady za dostacujici pro udéleni DSA?

¢ Jsou vSechny zkratky vysvétleny?

* Tam kde je to mozné, odpovézte na konkrétni sebehodnoceni spiSe ndvodnymi
komentati nez konkrétnimi dotazy.

* Podrobnosti k OAIS referenénimu modelu lze najit na:
<http://public.ccsds.org/publications/archive/650x0m2.pdf> [zobrazeno 31. ledna 2013]
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14. Uzivatel dat dodrzuje pristupova pravidla stanovena
digitalnim repozitarem

Pozadovana uroven shody:

4. Implementovano: Tuto zdsadu jsme plné implementovali pro potieby naseho repozitare.

Navod pro Zadatele

Tato Zésada se tyka zodpovédnosti repozitaie za tvorbu pravidel pfistupu k dattim.
Tato pravidla odpovidaji pfislusné narodni a mezinarodni legislativé. Zasada se vztahuje
1 k tomu, do jaké miry digitalni repozitaf informuje uzivatele o podminkach ptistupu do
repozitafe.

* Vyuziva digitalni repozitai licenci pro koncové uzivatele (End User Licence)?

* Vyzaduji n¢ktera z dat uloZzenych v digitalnim repozitafi specificky rezim?

* Existuji smlouvy pro pfidéleni pfistupu k datim s omezenym piistupem, (dGvérnym)
datim?

* Vyuziva repozitaf specialni licence, napt. Creative Commons?

* Existuji opatieni pro ptipad, Ze stanovené podminky nejsou splnény?

Navod pro hodnotitele

* Vztahuje se vyjadieni k sebehodnoceni k pfislusné Zasadé? (Odkazte na doplikovy
text pro zadatele nalezejici ke kazdé Zasadg¢).

¢ Jsou odkazy na dopliujici dokumentaci vefejné¢ dostupné?

* Souhlasite se stupném shody uvedenym v sebehodnoceni a povazujete poskytnuté
podklady za dostacujici pro udéleni DSA?

¢ Jsou vSechny zkratky vysvétleny?

* Tam kde je to mozné, odpovézte na konkrétni sebehodnoceni spiSe ndvodnymi
komentati nez konkrétnimi dotazy.
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15. Uzivatel souhlasi s pravidly pro sdileni a spravné
vyuzivani znalosti a informaci obecné uznavanymi v dané
oblasti a ridi se jimi

Pozadovana uroven shody:

4. Implementovano: Tuto zdsadu jsme plné implementovali pro potieby naseho
repozitafe.

Navod pro Zadatele

Tato Zésada se tyka zodpovédnosti repozitaie za to, ze poskytuje uzivatelim
informace o relevantnich obecné uznavanych pravidlech chovani (code of conduct).

* Jsou pro digitalni repozitaf relevantni né¢jaka obecné uznavand pravidla chovani?

* Tykaji se digitalniho repozitafe néjaka obecné uznavana pravidla vztahujici se na
otazky prav na ochranu osobnosti?

* S jakymi podminkami uZziti dat musi uzivatelé souhlasit?

* Tykaji se tato pravidla i instituci?

* Existuji n¢jaka opatteni pro ptipad, Ze dané¢ podminky nebudou dodrzeny?

* Poskytuje digitalni repozitat navod k zodpovédnému vyuzivani divérnych dat?

Navod pro hodnotitele

* Vztahuje se vyjadieni k sebehodnoceni k piislusné Zasadé? (Odkazte na doplikovy
text pro zadatele nalezejici ke kazdé Zasad¢).

¢ Jsou odkazy na dopliujici dokumentaci vefejné¢ dostupné?

* Souhlasite se stupném shody uvedenym v sebehodnoceni a povazujete poskytnuté
podklady za dostacujici pro udéleni DSA?

¢ Jsou vSechny zkratky vysvétleny?

* Tam kde je to mozné, odpovézte na konkrétni sebehodnoceni spiSe ndvodnymi
komentati nez konkrétnimi dotazy.
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16. Uzivatel respektuje digitalnim repozitafem stanovena
licenéni omezeni tykajici se uziti dat

Pozadovana uroven shody:

4. Implementovano: Tuto zdsadu jsme plné implementovali pro potfeby naseho
repozitafe.

Navod pro Zadatele

Tato Zasada se tyka zodpovednosti digitdlniho repozitare predavat uzivatelim
informace o uplatiiovanych licencich.

Kvalitu vyuziti dat urcuje to, do jaké miry je mohou rizné cilové skupiny bez omezeni
vyuzivat (pfi dodrzeni obecné uznavanych pravidel chovani).

Oteviené a svobodné vyuzivani dat je v souladu s odpovidajicimi pravnimi ramci
a smérnicemi ur¢enymi prisluSnymi statnimi organy.

Z hlediska pfistupu k informacim je uZzivatel vazan ptisluSnou narodni legislativou.
Digitalni repozitaf mize uplatiiovat dalsi vlastni omezeni pfistupu, kterd zahrnuji omezeni
dana zakony zemé, kde se repozitaf nachézi. Pistupové podminky by mély byt v maximalni
mozné mife zaloZzeny na vhodnych mezinarodnich standardech — napt. Creative Commons.

Pravni ramec vétSiny zemi upravuje etické zptsoby uziti a opakovaného vyuziti dat.
Tyto ramce miizou byt rtizné, od zadkonnych — ochranujicich soukromi jednotlived — az po
formalni kodexy chovani, které informuji o etickych otazkach. Digitalni repozitaie si musi byt
védomy téchto pravnich rdmci a musi je pii (opakovaném) poskytovani dat vzit v potaz.

¢ Jsou vyuzivany relevantni licence?
* Existuji opatieni pro ptipad, Ze licence nebudou dodrzeny?

Navod pro hodnotitele

* Vztahuje se vyjadieni k sebehodnoceni k pfislusné Zasadé? (Odkazte na doplikovy
text pro zadatele nalezejici ke kazdé Zasad¢).

¢ Jsou odkazy na dopliujici dokumentaci vefejné¢ dostupné?

* Souhlasite se stupném shody uvedenym v sebehodnoceni a povazujete poskytnuté
podklady za dostacujici pro udéleni DSA?

¢ Jsou vSechny zkratky vysvétleny?

* Tam kde je to mozné, odpovézte na konkrétni sebehodnoceni spiSe ndvodnymi
komentati nez konkrétnimi dotazy.
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